
Návod na export a import známek do Moodle 
Zapněte režim úprav  v pravém horním rohu stránky. 

 
Překlikněte na záložku „Známky” a rozklikněte panel „Celkový přehled” na levé straně. 
 Zde se můžete rozhodnout, zda známky importujete nebo exportujete.  

 



1) Export 

Vyberte Vámi preferovaný formát, ve kterém chcete známky stáhnout. Následující návod je pro soubor v Excelu. Pokud budete zn 

a) Pokud chcete známky jen exportovat/stáhnout, můžete si zvolit, které konkrétně chcete. 
Pokud budete následně známky i importovat, je třeba mít vybrané všechny položky, jako je tomu na obrázku.   

b) Dokončete stáhnutím položky. 

 



2) Příprava exportovaného souboru před importem 
a) Import známek do Moodle se používá pro vložení známek, které máte mimo systém. Lze ho použít pro dvojí účel: 
b) Přepsání už existujících známek 

 Stačí v exportovaném souboru přepsat hodnoty v existujícím sloupci a následně nahrát do systému (viz postup 
níže). 

nebo 

c)  Manuální vložení nové aktivity/sloupce  
 Tento postup se hodí pro aktivity, které se odehrávají a hodnotí mimo Moodle (např. aktivita na semináři, různá 

praktika nebo testování v papírové podobě atp.).  
 Do exportovaného souboru vložte na příslušné místo nový sloupec.  

 Sloupec musí mít pojmenované záhlaví. Zbytek sloupce může mít už předvyplněné známky, ale můžete ho 
nechat i prázdný pro budoucí zapsání přímo v Moodle prostředí.

 

!!!Pozor – na jaké místo sloupec vložíme, v takovém pořadí se i objeví po importu v Moodle!!! 



3) Import už připravené tabulky do Moodle 
a) Začínáte stejně jako u exportu: 

 
b) Následně otevřete rozbalovací menu a vyberete „Vlož z tabulky”.  

 Tato volba Vám umožňuje kopírovat data přímo z Vámi upravené tabulky.

 



c) Veškerý text v excelovské tabulce si zkopírujte  
(celý ho označte kliknutím na rohové políčko vlevo nahoře a stiskem „ctrl + c” zkopírujte) 
 

d) Vložíte ho do okna v Moodle a dokončíte tlačítkem „Nahrát známky” v pravém dolním rohu. 
(kliknutím do pole s šipkou číslo 2. [viz obr.] data vložte pomocí „ctrl + v”)  

 

 ! V kódování by mělo být nastaveno UTF-8! 
 !Volba „Vynutit import” znamená, že se Vám aktualizují i známky, které byly změněny až poté, co jste si soubor se 

známkami stáhli. Doporučujeme mít na paměti hlavně, pokud nejste v kurzu jediní vyučující. 

 

  



e) Na další stránce nastavujete, podle čeho systém pozná, kam přiřadit kterou známku. Doporučujeme zde nastavit e-mail 

 



f) Níže už určujete, které informace systém v hodnocení po importu změní. 
 2a – Pokud upravujete už existující sloupec, najděte si ho v seznamu i v menu vedle něj a uložte. 
 2b – Pokud vkládáte úplně nový sloupec, najděte si jeho název v seznamu a v jeho rozbalovacím menu vyberte 

„Nové položky k hodnocení”. 

 



 U všech ostatních položek, pokud je neměníte, ponechte v menu „Ignorovat”. 
 Uložte pomocí tlačítka „Nahrát známky”. 

 

 



g) Komentář ke známce 
 Pokud chcete ke známce přidat pro studenta komentář, můžete tak učinit až po importu přímo v záložce „Známky“. 

Je potřeba mít zapnutý režim úprav.   
 V celkovém přehledu známek si nad daným sloupcem rozklikněte tři tečky a zvolte „Jednoduchá sestava pro tuto 

položku“. 

 
 Vyplňte komentáře, kde potřebujete – mohou být i většího rozsahu než je v příkladu. Nezapomeňte uložit. 

 



 Pro návrat zvolte v rozbalovacím menu „Celkový přehled“. 

 

 Jednotlivé komentáře Vám indikuje hvězdička vedle známky. 

 



 Student pak vidí komentář ve svých známkách takto: 

 

 


